附件1
资产评估机构基本情况表
被检查资产评估机构名称：
	基本信息

	机构名称
	　
	成立时间
	　　

	住所
	　
	邮编
	　　

	首席合伙人或法定代表人
	　
	联系电话
	

	质量控制负责人
	
	联系电话
	

	职工人数
	　
	评估师人数
	

	业务情况

	主要报告类型
	

	　　
	2018年

	出具报告总数　
	　

	收入（万元）
	　

	分支机构数量与收入情况

	
	2018年

	分支机构数量
	　

	分支机构收入合计（万元）
	

	分支机构名单

	序号
	分支机构名称
	评估师数
	成立
时间
	负责人
	联系方式

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


法定代表人（首席合伙人）签字：               评估机构盖章：
日期：
附件2
资产评估机构相关情况表
被检查资产评估机构名称：
	类别
	同时具备的其他资质
	资质取得时间
	相关资质人数
	2018年度收入（万元）

	其他资质情况
	1.
	
	
	

	
	2.
	
	
	

	
	3.
	
	
	

	
	……
	
	
	

	资产评估机构实质控制其他公司情况
	实质控制其他公司名称
	实施实质控制时间
	实质控制公司人数
	2018年度收入（万元）

	
	1.
	
	
	

	
	2.
	
	
	

	
	3.
	
	
	

	
	……
	
	
	

	对行业发展的建议
	（可另附页）


法定代表人（首席合伙人）签字：               评估机构盖章：
日期：
附件3
资产评估机构设立条件持续情况表
被检查资产评估机构名称：
	类别
	序号
	设立条件
	是否符合要求
	备注

	
	
	
	是
	否
	

	合伙制
	1
	2名以上符合条件的合伙人（三分之二以上合伙人应当是具有三年以上从业经历且最近三年内未受停止从业处罚的评估师）
	
	
	实有合伙人人数：

	
	2
	2名以上资产评估师（含合伙人）
	
	
	实有资产评估师人数:

	公司制
	1
	2名以上符合条件的股东（三分之二以上股东应当是具有三年以上从业经历且最近三年内未受停止从业处罚的评估师）
	
	
	实有股东人数：

	
	2
	8名以上资产评估师（含股东及其他资质评估师）
	
	
	实有资产评估师人数及资格类型：

	职业风险防范机制
	1
	购买职业责任保险或提取职业风险基金
	
	
	2018年度实际缴纳保险或计提职业基金数：

	是否在财政部门完成备案
	

	自查意见：（主要说明被检查评估机构股东人员资质情况是否评估师，或存在的问题。）



法定代表人（首席合伙人）签字：               评估机构盖章：
日期：
附件4
合伙人或股东任职条件持续情况表
被检查资产评估机构名称：
	类别
	序号
	任职条件
	任职条件的持续情况是否符合要求
	备注

	
	
	
	是
	否
	

	合伙人或股东
	1
	持有资产评估师证书
	   
	   
	

	
	2
	近三年连续专职从事资产评估业务，并没有不良执业记录
	
	
	

	
	3
	在本资产评估机构（含分支机构）登记，并专职从事资产评估工作
	
	
	

	
	(1)
	除内退、下岗或者已退休人员外，人事档案交由社会人才交流机构统一管理
	
	
	

	
	(2)
	在所在资产评估机构登记，并从事资产评估业务
	
	
	

	
	(3)
	与所在资产评估机构依法签订劳动合同
	
	
	

	
	(4)
	由所在资产评估机构依法为其缴纳基本医疗、基本养老、工伤、失业等社会保险费和住房公积金
	
	
	

	首席合伙人或法定代表人
	1
	由本机构持有资产评估师证书的合伙人或股东担任
	
	
	

	自查意见：



法定代表人（首席合伙人）签字：               评估机构盖章：
日期：
附件5
资产评估机构内部管理制度目录
被检查资产评估机构名称：
	序号
	制度名称
	制定时间

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	注：含分支机构管理制度文件  
	


法定代表人（首席合伙人）签字：               评估机构盖章：
日期：

附件6
资产评估机构资产评估专业人员专职情况表
被检查资产评估机构名称：
	序号
	姓名
	是否与本机构签订劳动合同
	是否在本机构领取工资
	是否在本机构缴纳社保
	人事档案是否存在本机构
	备注

	
	
	是
	否
	是
	否
	是
	否
	是
	否
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


法定代表人（首席合伙人）签字：                                      评估机构盖章：
日期：
附件7
资产评估机构内部管理制度总体情况表
被检查资产评估机构名称：
	序号
	内部管理制度
	有
	无
	执行情况
	优秀
	良好
	一般
	较差
	差

	1
	人事管理制度
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	财务管理制度
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	执业质量控制制度
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	评估业务管理制度
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	业务档案管理制度
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	分支机构管理制度
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	继续教育及培训制度
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	首席评估师制度
	
	
	
	
	
	
	
	

	自查总体意见：（主要从以下方面评价：1、是否建立了完善的内部管理制度；2、制度执行的有效性以及执行中存在的问题。）




法定代表人（首席合伙人）签字：                                      评估机构盖章：
日期：
附件8 
执业质量控制和评估业务管理制度情况表
被检查资产评估机构名称：
	序号
	执业质量控制和评估业务管理制度细则
	有
	无
	执行情况

	1
	对重大项目、高风险业务、重大事项等的报告制度和审议决策制度
	
	
	可重点关注，但不限于：1、章程对机构重大事项决策的约定2、公司经理层是否对公司的重大事项进行决策，并有相关记录  等

	2
	收费备案和业务报备制度，制定具体的收费标准
	
	
	可重点关注，但不限于：机构是否对各类资产评估项目收费有明确规定，有具体的计算公式或者模型  等

	3
	建立风险管理和质量控制委员会或者专门机构
	
	
	

	4
	评估报告和执业风险评估制度
	
	
	可重点关注，但不限于：1、机构是否根据实际情况判断项目风险性大小并合理配置水平相符评估人员2、机构是否根据评估人员反馈情况对出具评估报告的情形进行评估，并判断是否能够出具资产评估报告  等

	5
	项目分类管理制度
	
	
	可重点关注，但不限于：是否对一般风险业务、重大风险业务以及是否涉及公众利益的业务制定不同的质量控制标准和程序  等

	6
	执业回避制度及补救措施
	
	
	可重点关注，但不限于：1、机构是否明确规定评估师执业独立性制度2、是否明确规定评估师及评估机构在执业过程中可能损害独立性应当予以回避的情形及补救措施  等

	7
	专业咨询制度
	
	
	可重点关注，但不限于：机构是否就重大疑难问题或争议事项向内部或外部专家进行咨询  等

	8
	项目质量控制复核制度
	
	
	可重点关注，但不限于：是否根据项目的复杂程度和风险大小，确定不同的复核方法、程序和内容  等

	9
	业务报告签发制度
	
	
	可重点关注，但不限于：1、是否有明确的签发人及签发程序2、能否资产评估业务签发台账3、提供资产评估业务签发流程说明  等

	10
	工作底稿归档、管理和使用制度
	
	
	

	11
	配合相关部门评估报告备案制度
	
	
	可重点关注，但不限于：是否能够按照国资委、证监会、财政部等业务主管部门的要求积极配合相关项目资产评估报告及底稿的备案工作，提供相关项目清单  等

	12
	业务质量检查评价制度和业务质量责任追究机制
	
	
	

	自查总体意见：（主要从以下方面评价：1、是否建立了完善的执业质量控制和评估业务管理制度；2、制度执行的有效性以及执行中存在的问题。）



法定代表人（首席合伙人）签字：                                      评估机构盖章：
日期：
附件9 
资产评估业务承接情况表
被检查资产评估机构名称：
	序号
	业务承接情况
	有
	无
	执行情况

	1
	评估业务承接综合分析和评价
	
	
	

	2
	资产评估委托合同
	
	
	

	3
	资产评估委托期后事项
	
	
	

	自查结果：（主要从以下方面评价：1、是否签订资产评估委托合同；2、资产评估委托合同完整性。）



法定代表人（首席合伙人）签字：                                      评估机构盖章：
日期：
附件10
评估程序执行情况表
被检查资产评估机构名称：
	序号
	评估程序执行情况
	有
	无
	执行情况

	1
	明确业务基本事项
	
	
	

	2
	订立资产评估委托合同
	
	
	

	3
	编制资产评估计划
	
	
	

	4
	进行评估现场调查
	
	
	

	5
	收集整理评估资料
	
	
	

	6
	评定估算形成结论
	
	
	

	7
	编制出具评估报告
	
	
	

	8
	整理归集评估档案


	
	
	

	自查结果：（主要从以下方面评价：1、是否建立了完善的业务档案管理制度；2、制度执行的有效性以及执行中存在的问题。）



法定代表人（首席合伙人）签字：                                      评估机构盖章：
日期：
附件11
评估业务档案建立和保存情况表

被检查资产评估机构名称：
	序号
	评估业务档案管理制度细则
	有
	无
	执行情况

	1
	业务档案专人负责相关规定
	
	
	

	2
	业务档案项目经理责任制
	
	
	

	3
	档案管理人员离岗交接机制
	
	
	

	4
	业务档案归档质量控制制度
	
	
	

	5
	业务档案入档、调档登记备案规定
	
	
	

	6
	专用仓库或设施保管业务档案规定
	
	
	

	7
	电子文档或者其他介质形成的业务档案管理规定
	
	
	

	8
	业务档案保存时间管理规定
	
	
	

	自查结果：（主要从以下方面评价：1、是否建立了完善的业务档案管理制度；2、制度执行的有效性以及执行中存在的问题。）



法定代表人（首席合伙人）签字：                                      评估机构盖章：
日期：
4

